郑州旅游职业学院

就业评估后勤处工作方案
为确保就业评估专家组进校考察活动顺利进行，充分展示我院就业工作成效，制定后勤处保障方案：

1． 成立后勤处接待工作小组

组  长：王振超

副组长：王军红

成  员：张跃庆 张国岭 朱永峰 刘劝醒 屠震坤 张志良王  如 从晓华 邢  洁 郭  崖 刘新超
2． 具体分工
1.环境卫生工作（责任人：朱永峰）

确保校园整洁，无卫生死角，重点保障考察组活动方案场所、办公楼干净整洁。

2.水电供应保障工作（责任人：张国岭）
提前和有关部门沟通，了解本区域有无停电、停水的计划，学院发电机于四月一日检修保养到位，高压及日常电检工作人员坚守岗位，有效确保评估期间水、电供应正常。

3.用车保障工作（责任人：屠振坤）

就业评估专家组在校考察期间所用车辆，提前做好检修保养。司机人员保证有两人随时待命，学校相关部门用车及办公尽量停止，做好解释工作。
4.物品保障工作（责任人：从晓华）

提前和招生就业办沟通，做好招生就业工作的各项物品保障工作。
后勤处各岗位工作人员，应全力以赴，配合学院做好本次招生就业评估工作。
                                         后勤处
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