附件1： 

请假单

XXX老师：

    本人目前在XXXX公司实习，实习自XX—XX止，本人目前的联系方式：XXX；其他联系方式（或QQ）：XXX；居住地址：XXXX。2月16日当天不能返校办理报到手续，特此说明。

                                          本人签名：XXX

                                               X年X月X日          

附件2：

证 明

郑州旅游职业学院旅游外语系：

    XXX同学因在本公司兼职工作，不能于16日返校办理报到手续，特此证明。

                                     XXXXXX公司（盖章）

                                       X年X月X日

